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ACTA ADMINISTRATIVA

En la ciudad de PUEBLA, PUEBLA siendo las 8:00 horas del dia 09 de ABRIL del dos mil veinticuatro, estando
reunidos en las oficinas ubicadas en BOULEVARD HEROES 5 DE MAYO NO 2523B COL CLEOTILDE TORRES CP

72050, pertenecientes al centro de trabajo de la moral denominada DISTRIBUIDORA ELTORO, S.A. DEC.V,,

comparecen por la parte pafronal, el C. VICENTE SEMEI PARDAVELL GARCIA, en su caracter de
ADMINISTRATIVO DE SUCURSAL, el C. MARIA DE JESUS ZEPEDA PONTIFES en su cardcter de PREVENTA, asi como
los testigos: JOSE YEUDIEL SANTOS Y LIBREROS v EDUARDO CHAVEZ JAIME, a quienes les constan los hechos que

dan origen al levantamiento de la presente acta.

Acto seguido, el representante patronal relata a los comparecientes los hechos y razones por las cuales se
procede a levantar la presente acta administrativa, violatorios del Reglamento Interior de Trabajo vigente en
la empresa, mismos que se imputan al frabajador, C. MARIA DE JESUS ZEPEDA PONTIFES, quien desempena el

puesto de PREVENTA v que consisten en lo siguiente:

El dict 08 de ABRIL de dos mil veinticuatro, el C. MARIA DE JESUS ZEPEDA PONTIFES, no se presentd a laborar, no
aviso a su jefe inmediato, ni exhibio justificante que respalde su falta.

De los anteriores hechos se desprende que la conducta del trabajador MARIA DE JESUS ZEPEDA PONTIFES,
resulta ser contraria a los lineamientos de la empresa contenidos en el Reglamento Interior de Trabajo, de su
Contrato Individual de Trabajo y de la propia normatividad laboral, por lo que se le efectia una llamada de
atencidn, misma que causa una afectacion directa a su expediente laboral.

Siendo las 08:05 horas del dia 09 de ABRIL del dos mil veinticuatro, el representante patronal da por concluida
la presente acta, remitiendo la misma al drea de recursos humanos.

Leida que fue la presente, se ratifica en todas y cada una de sus partes por los comparecientes, firmandose al

calce y al marg b\ ancia.
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