
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



 



 



 



  



                       C U R R I C U L U M   V I T A E 

 

D A T O S         P E R S O N A L E S                     

                                                                                                       

 

NOMBRE:                          EDITH SANDOVAL TECOL 

DOMICILIO:                       AV. PENSADOR MEXICANO 202, CORONANGO, PUEBLA 

        C.P. 72670 

R .F .C.                               SATE800604  

CURP:                                SATE800604MPLNCD08 

ESTADO CIVIL:                 SOLTERA 

FECHA NACIMIENTO:      04 JUNIO DE 1980 

MOVIL.                               22 21 54 0318 

E-MAIL:                          edith20cp@gmail.com 

 

                          E S C O L A R I D A D 

 

LICENCIATURA:              BENEMERITA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE PUEBLA 

          CONTADURIA PUBLICA (TITULO Y CEDULA) 

                                                                        (1997-2002)  

 

                                                    

E  X   P  E  R  I  E  N  C  I  A       P RO F E S I O N AL: 

EMPRESA: INTEGRADORA D&C S.A. DE C.V. 

DOMICILIO: CALLE 35 NORTE 303, COL. AMOR, PUEBLA, PUE 

PUESTO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO-CONTABLE 

ACTIVIDADES: SEGUIMIENTO FACTURAS REPOSITORIO PROVEEDORES, APOYO EN PAGO DE NOMINA, 

SEGUIMIENTO DE PAGO DE SERVICIOS. 

FECHAS: JULIO 2023 A ENERO 2024 

 

EMPRESA: SEICO HIDRÁULICA Y LUBRICACIÓN S.A. DE C.V. 



DOMICILIO: CALLE STA BARBARA 444-A COL STA ROSA, PUEBLA, PUE. 

PUESTO: FACTURACIÓN Y CUENTAS POR COBRAR, APOYO A TESORERÍA 

FUNCIONES: SEGUIMIENTO FACTURAS, TIMBRADO EN MICROSIP SUBIR FACTURAS A PORTAL, PROGRAMACION 

DE PAGOS PROVEEDORES EN BASE A VENCIMIENTOS Y COMPRAS 

FECHA: AGOSTO 2022 A JUNIO 2023 

EMPRESA: SEYER COMMERCE MX S. DE R.L. DE C.V. 

DOMICILIO: 2 DE ABRIL 703, COL.CENTRO APIZACO TLAXCALA 

PUESTO: ELABORACION DE NOMINAS, PRESENTACION DE REPSE, ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES, 

TIMBRADO EN NOI Y PORTAL SAT 

FECHA: NOVIEMBRE 2021 A AGOSTO 2022 

 

EMPRESA: PROVEEDORA DE UNIFORMES CREATIVE S.A. DE C.V. 

DOMICILIO: AV. 105 ORIENTE 1416, G.SAN ISIDRO, PUEBLA, PUE. 

PUESTO: FACTURACION, CUENTAS POR PAGAR 

FUNCIONES: FACTURACION SUBIR FACTURAS A PORTALES Y APOYO ADMINISTRATIVO PARA REQUERIMIENTOS 

DE CLIENTES, SEGUIMIENTO DE CUENTAS POR PAGAR. 

FECHA: OCTUBRE 2020 A NOVIEMBRE 2023 

 

EMPRESA: MASTER MAIL DE MEXICO S.A. DE C.V. 

DOMICILIO: BURGOS 131, LAS PALMAS, PUEBLA, PUE 

PUESTO: FACTURACION APOYO A AREA DE COBRANZA, Y DIRECTIVOS. 

FUNCIONES: FACTURACION DE CLIENTES, EN MICROSIP, CONTROL  ADMINISTRATIVO DE FACTURAS POR 

CLIENTE Y SEGUIMIENTO EN SU ESTADO DE CUENTA 

APRENDI A DESARROLLAR MI RESILIENCIA, PACIENCIA Y EMPATIA HACIA CLIENTES EXTERNOS E INTERNOS. 

FECHA: MAYO 2011  A  MARZO 2020 

EMPRESA: ANCAR SERVICIOS INTEGRALES, S. A  DE  C. V. (C.MONTOTO) 

DOMICILIO: AVENIDA JUAREZ 1703, COL. LA PAZ 

PUESTO: ENCARGADA DE CREDITO Y COBRANZA  

FUNCIONES: SEGUIMIENTO CARTERA DE COBRANZA NORMAL Y MOROSA (JURIDICO INCOBRABLES), DEL AREA 

DE REFACCIONES (FORANEOS Y LOCALES), SERVICIO, AUTOS (CLIENTES ESPECIALES), Y ASEGURADORAS, 



ATENCION  A  CLIENTES PARA ENTREGA DE FACTURAS ORIGINALES  DE AUTOS COMPRADOS A  CREDITO CON LA 

FINANCIERA. 

ELABORACION DE   REPORTES DIARIOS Y  MENSUALES  DE CARTERA. EL MAYOR APRENDIZAJE FUE EL SENTIDO 

DE COMPROMISO Y TRABAJO EN EQUIPOS. 

FECHA: MARZO  2006  A OCTUBRE 2010  

 

EMPRESA: CIA EMBOTELLADORA HERDOMO, S. A DE  C. V.  

DOMICILIO: CAMINO A RESURRECCION 5425 PARQUE INDUSTRIAL PUEBLA 2000 

TELEFONO: 2222.29.11.00 

PUESTO:   AUXILIAR TESORERIA (1 AÑO Y MEDIO) AUXILIAR  DE  CREDITO Y COBRANZA  ( 1 AÑO 8 MESES).  

FUNCIONES:  ELABORACION DE CHEQUES Y POLIZAS DE INGRESOS Y EGRESOS  EN CHEQPAQ,  ASI COMO DE 

CONCILIACIONES BANCARIAS  E  INTERFAZ ENTRE SISTEMA DE TESORERIA (CHEQPAQ)  AL  SISTEMA CONTABLE  

(CONTPAQ), ELABORACION DE REPORTE DE CONTROL  PAGO  A  PROVEEDORES. 

COBRANZA DE CENTROS COMERCIALES (AURRERA, GIGANTE, CHEDRAUI, COMERICIAL MEXICANA),  

RESPONSABLE DE CARTERA CUENTAS ESPECIALES; GRUPO CAFÉ PLAZA, COMEXTRA,  OPERADORA KFC),  

CONTROL Y SEGUIMIENTO  DE  COBRANZA, A  TRAVES DE SEGUIMIENTO  CONTROL  A  TRAVES  DE 

CONCILIACIONES ENTRE SISTEMA CONTABLE Y EL SISTEMA DE COBROS. 

FUE EL LUGAR DE TRABAJO DONDE CONOCI A LA INDUSTRIA DE MANUFACTURA, Y LA EXPERIENCIA ES DE QUE 

LA HABILIDAD NUMERICA Y EL SENTIDO DE URGENCIA PARA EL CIERRE DE OPERACIONES. 

FECHA: JULIO 2003 A  FEBRERO 2006 

 

EXPERIENCIA: 

 

FACTURACIÓN ELECTRONICA 

ELABORACION DE NOMINA 

HABILIDAD PARA MANEJO DE EFECTIVO 

MANEJO DE EXCEL 70% 

 

 

OTROS CONOCIMIENTOS: 

MANEJO DE PROGRAMAS OFFICE , INGLES CON NIVEL INTERMEDIO, EXPERIENCIA EN SISTEMAS CONTABLES 

COMO  COI, CONTPAQ, AS 400, MW32, MICROSIP  PROGRAMAS DE FACTURACIÓN; FACTUREYA, PORTAL SAT 

 

NOTA: TODO  LO QUE ESTA AQUÍ ESCRITO PODRA SER COMPROBADO EN EL  MOMENTO QUE SE  ME REQUIERA. 

 

 

                  H. PUEBLA  DE  ZARAGOZA,  A 24 DE JUNIO DE 2025 



 



 



 



  



 



 



 



 



 


