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ARCEO BALAN LUIS HUMBERTO

Lic. En Administracion y Finanzas

Edad: 27 afos

Tel: 081-135-2969

E-mail: arceawy@gmail.com

NSS: B1126G620800

RFC: AEBLS31210QGS

CURP: AEBLI31210HCCRLS17

Licencia motociclista: MUO2014

Cartilla militar: 3303272

Colonia: SIGLO 21 C-TRIGESIMAQUINTA MNZ-105 L-27
SAN FANCISCO DE CAMPECHE CAMPECHE-MEXICO

OBJETIVO PROFESIONAL

Establecerme y consolidanms &n una emprésa que me olorgue estabibdad
laboral, aplicar mis expenencias y conocimientos en Bs dEstinlas areas de la

ampresa, y desarrollame profesionaimente para & buen desempeno de ss

funciones asignadas.

HABILIDADES
s Habilidad para la elaboracion de proyectos. *SOFTWARE: Word, Excel, Power
o Trabajo mediante procesos administratvos point, SAE,

Planeacidn, Organzaciin, Direccidn;

23"""’“‘) -EQUPOW DE - (()FICINA.}
o Manep de personal mediante normas y computad portd laptops
T ENCRNIN St SISTEMAS OPERATIVOS:
* Manep de Capital Humano. Windows &n todas sus ones,
o Faciiidad de aprendizaje.
* Manejo de bases de datos en pc -IDIOMAS: Inglés basico
s  Excelente rabajo en equipo
o Facikdad de venta.
o Responsable y organizado.
o Faciidad pxa trabajr con  grandes

canlidades de archivos.

« Caplura y conirol de archivos.

o Capacidad de organizaciin.

o Gran destreza en la redizacon de trabajos
de oficina.



Escolaridad
Seminario de titulacion:

Actuakzacion Fiscal
Problemas Profesionales,

2013 a 2018 Licenciatura en Administracion y Finanzas
San Francisco
De Campeche. Universidad Autéonoma de Campeche

2009 a 2012 Dr. Nazario Victor Montejo Godoy
San Francisco
De Campeche. Constancia de estudios terminadas

2006 a 2009 Esc. Sec. Tec. Numero 23
San Francisco
De Campeche Constancia de estudios terminados



EXPERIENCIA LABORAL

Junio del afio 2020

al 15 de Marzo del
2021

“GRANELERA Y AGROPECUARIA CAMPECHANA SPR. DE
RL"

Cantro de acopho

Km. 15 desvio carrelero Mérida-Campeche

Puesto ocupado: Auxiliar Administrativo
Nombre de encargado. Ing. Marco Madera Abdaia
Teléono: 981-100-4617

Tareas realizadas: Admnistracion de los recursos del area de
produccion.

Manejo de capital humano asi como |3 supervisidn de 8 labores
realizadas.

Preceso de reclutamiento de capdal humano.

Alencidn a ciente en la bdscula piblica (pesaje de camiones de
carga de diversos materiales), asi como elaboracitn de tickets de

pesse.

Manejo de sistema SAE (remisiones de lickets de bascuia, agregar
nuevos chientas, asi como elaboracion de faclras)

Implementacidn corecta de un control estriclo de [as ventas de
Gckets de pesaje y supervision del cone de caja diarlo.

Inventano mensual de tenda PROVI (comercializadora de alimentos
de animales de granga), recursos de oficina, material de lsboratorio y
ded drea de producton,

Coordinacion de productores en la temporada de acopio asi como la
supervision de protocoios de higene para préevenir la propagacion
ded SARS Cov 2.

Supervision de infografias (informacion sobre |a prevencion del
SARS Cov 2).

Supervision y control de rampeos para préevenir la propagacion de
roedores asi como la supervision del buen funcionamiento de los
extintores.

Apoyo en el andlisis de granos de maiz.

Cubicacidn de siloe, para el calcuio del volumen de granos en
existencia.
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Clave.
PEAR980902MCCRLS04
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ROSA ISABEL PERERA ALVAREZ
Soy México
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ROSA ISABEL PERERA ALVARLY

PRESENTE Chataet do Misnn & 1) de srven oo 2000
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Granelera y Agropecuaria Campechana, S.P.R, de R.L.
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San Francisco de Campeche, Campeche a 15 de Marzo de 2021

A quien corresponda
Presente:

. Luis Humberto Arceo Balan
srsonales en esta empresa, dio
un desemperio eficiente.

Recomiendo ampliamente ante stedes al
quien, en el tiempo que prestd
muestras de una buena actitud a
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