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En____________________, ______., a _____de _______________del 2022. 
Asunto: ACTA ADMINISTRATIVA

Estando reunidos en el centro de trabajo ubicado en __________________________, estando presentes los CC. ___________________________________________________, en su carácter de Jefe inmediato, _____________________________________________, en su carácter de ____________________________________, ___________________________________ y ____________________________________, en su calidad de testigos de asistencia, así como el C. _____________________________, quien se desempeña como __________________________, para la empresa denominada DISTRIBUIDORA EL TORO, S.A. DE C.V., desde el __________________________. 

Se levanta la presente acta administrativa en virtud de que el C. __________________________________________ realizó la siguiente conducta: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Por lo que en tal orden de ideas se le concede el uso de la voz al C. __________________________________________ a efecto de que manifieste lo que a su derecho e interés convenga sobre los hechos antes manifestados; siendo que manifiesta: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

De tal suerte que se le efectúa una llamada de atención alC. _________________________________________, de conformidad con lo dispuesto por los artículos 134 y 135 de la Ley Federal del Trabajo, dado que se causa una afectación _________________________________________________________________________.

____________________
El C. __________________________________________

______________________
Jefe Inmediato


_______________________
_______



_______________________					_____________________
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