	[image: C:\Users\Public\Pictures\Sample Pictures\descarga.jpg]

	DESCRIPCION Y PERFIL DEL PUESTO
	No. Código:
	

	
	
	Revisión No:
	

	
	Reparto
	Inicio de Vigencia:
	

	
	
	Página
	




MISIÓN DEL PUESTO:
Conteo y carga correcta de la mercancía asignada a su ruta. Garantizar la entrega de los productos solicitados previamente por el cliente en tiempo y forma. Realizar el cobro de tickets al hacer la entrega de productos. Conteo efectivo de los cobros realizados. Llevar un correcto manejo de dinero. Liquidar adecuadamente.

POSICIÓN EN LA ORGANIZACIÓN:
Jefe inmediato:	Jefe de Reparto
Reportes directos:     	No Tiene

PERFIL DEL PUESTO:
Educación:		Primaria
Experiencia Laboral: 	No Necesaria
Sexo: 			Indistinto 
Edad: 			20 años en adelante

HABILIDADES:
Trabajo en equipo		Proactivos
Solución de conflictos		Disponibilidad de tiempo

PRINCIPALES ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES:
Apego A Políticas De Logística Y Monitoreo
· Contar con licencia vigente (mercantil / motociclista).
· Revisión de limpieza y cuidado de unidades diaria.
· Validar antes de salir a ruta que cuente con documentación vigente (póliza de seguro, tarjeta circulación, tarjetón carga y certificado de verificación). 
· Apegarse a los límites de velocidad establecidos por la empresa y por tránsito municipal.
· 100 km/h en carretera
· 60 km/h en vialidades rurales
· 50 km/h y 30 km/h en zonas residenciales 

Servicio al Cliente
· Entrega de mercancía al cliente en tiempo y forma.
· Cobro de tickets al realizar la entrega de productos.


Liquidación del Día
· Conteo y carga correcta de mercancía de cada ruta asignada.
· Conteo efectivo de los cobros realizados.
· Depósito en bancos del dinero previamente verificado con el supervisor.
· Reporte y entrega de devoluciones de mercancía. 
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