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MISIÓN DEL PUESTO:
Asegurar que El Toro cumpla con todas las obligaciones fiscales y prever posibles riesgos fiscales. Brindar información financiera para una correcta toma de decisiones basado en el análisis de los estados de resultado.

POSICIÓN EN LA ORGANIZACIÓN:
Jefe inmediato:	Director General Rodrigo Hernández Navarro
Reportes directos:     	Auxiliares Contables, Auxiliar Administrativo, 
Departamento De Nóminas Y Recursos Humanos

PERFIL DEL PUESTO:
Educación:		Licenciatura en Contabilidad
Experiencia Laboral: 	Obligaciones fiscales SAT, IMSS, INFONAVIT, FONACOT.
			Conocimiento en finanzas.
Sexo: 			Indistinto 
Edad: 			28 años en adelante

HABILIDADES:
Organización			Comunicación efectiva	Manejo de información 
Planeación			Orden y estructura		Resolución de problemas
Trabajo en equipo		Entrega en tiempo		Disciplina	
Liderazgo 			Iniciativa 

PRINCIPALES ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES:
Estados de Resultados
· Generar información financiera, estados de resultados, estado de posición financiera, estado de flujo de efectivo, apegándose a las normas de información financiera.
· Generar estados de resultados internos para evaluar la productividad por sucursal, tomando en cuenta las políticas internas para la aplicación del gasto.

Nómina
· Generar provisiones de gasto aguinaldos, vacaciones.
· Calcular anualmente el aguinaldo y PTU.
· Verificar la información contable por parte del departamento de nómina.
· Determinar el sueldo en el IMSS a inicio de año.

Control Interno
· Control interno de la cuenta de nómina.
· Control de notas de crédito y complementos de pago de proveedores.
· Verificar información de liquidación por parte del auditor de control interno.
· Análisis de gasto generado por viáticos, caja chica, nómina.

Obligaciones Fiscales
· Revisar incidencias de FONACOT y autorizar el pago.
· Compartir información base para declaraciones en el SAT e IMSS.
· Asegurar que las obligaciones fiscales se cumplan en tiempo y forma.
· Dar seguimiento a los mensajes del buzón tributario.
· Mantener actualizados los procesos administrativos de acuerdo con las reformas fiscales. 
· Autorizar facturación de venta pública en general a solicitud de auxiliar contable.
· Autorizar pago de carga social, asegurando que no existan diferencias contra nomina interna.

Créditos 
· Seguimiento y soporte a solicitudes de créditos bancarios, proveedores, arrendamiento. 
· Análisis de tasas de interés que se obtiene.
· Seguimiento a terminaciones de contrato de arrendamiento de vehículos.
· Autorizar pago de renta de vehículos.
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