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MISIÓN DEL PUESTO:
Colabora en la clasificación, codificación y rotulación de las mercancías que ingresan a los almacenes, en la asignación de productos a los responsables de reparto, y apoya de manera general en el control de diversos materiales y productos que ingresan y egresan del almacén.

POSICIÓN EN LA ORGANIZACIÓN:
Jefe inmediato: 	Jefe de almacén 	 
Reportes directos: 	No tiene

PERFIL DEL PUESTO:
Educación: 		Secundaria (con certificado)		
Experiencia Laboral: 	Auxiliar de almacén
Sexo: 			Indistinto			
Edad: 			De 20 a 45 años			

HABILIDADES:
Trabajo en equipo			Honestidad			Trabajo bajo presión
Proactivo				Responsabilidad		Limpieza
Orden					Actitud de servicio 

PRINCIPALES ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES:

· Recepción, organización y resguardo de los productos
· Distribuye y moviliza los productos dentro del almacén
· Cuada el producto para evitar que se maltrate o rompa
· Carga de los productos para su distribución
· Descarga de productos que llegan al almacén
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