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MISIÓN DEL PUESTO:
Controlar y revisar que los productos tengan un correcto costeo en sistema.

POSICIÓN EN LA ORGANIZACIÓN:
Jefe inmediato:	Jefatura de Administración Comercial Diana Jiménez Fernández 
Reportes directos:     	No tiene

PERFIL DEL PUESTO:
Educación:		Licenciatura en Finanzas o Ingeniería Industrial
Experiencia Laboral: 	1 año en validación de facturas y revisión de costos
Sexo: 			Indistinto 
Edad: 			24 a 40 años

HABILIDADES:
Organización			Comunicación efectiva	Manejo de información 
Planeación			Orden y estructura		Resolución de problemas
Entrega en tiempo		Analítica			Numérica
Concentración 		Deductiva

PRINCIPALES ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES:

· Validación de facturas de proveedores de mercancía.
· Activación o cambio de proveedores por unidad operativa
· Activación de nuevos productos compra y venta en sistema BOCAMPANA.
· Activación de productos en venta o compra.
· Cambio de precios en sistema.
· Alta de nuevos productos.
· Actualización de archivos de costos por incrementos de precio o cambio de condiciones comerciales.
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