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MISIÓN DEL PUESTO:
Mantener limpia las instalaciones realizando de manera diaria las tareas en los espacios internos, específicamente en las oficinas, para preservar condiciones de trabajo higiénicas para los empleados y así mismo un buen aspecto ante usuarios visitantes.

POSICIÓN EN LA ORGANIZACIÓN:
Jefe inmediato:	 Gerencia


PERFIL DEL PUESTO:
Educación:		Primaria
Experiencia Laboral: 	No necesaria
Sexo: 			Indistinto 
Edad: 			18 años en adelante


HABILIDADES:
Amabilidad 			Orden			Disciplina	
Puntualidad 			Empatía		Respeto	


PRINCIPALES ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES:
· Mantener la instalación en orden y limpia.
· Limpieza de suelos, muebles y cristales. Generalmente esto se basa en barrer, fregar, quitar el polvo, entre otros.
· Reposición de materiales, como papel higiénico o servilletas.
· Vaciado de papeleras o eliminación de residuos.
· Cuidado de carrito de limpieza, trapeador y baldes, bolsas de basura, cepillos, escobas y mopas.
· Control de productos químicos específicos que van a profundizar la limpieza de las superficies.
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